石河子大学学生活动经费管理暂行办法

各学院：
为加强学生活动经费管理，提高学生活动经费使用效益，促进学生活动的健康开展，学工部、计财处草拟了《石河子大学学生活动经费管理办法》征求意见稿，经广泛调研、征求意见，本着勤俭节约、合理使用、严禁浪费原则，最终形成《石河子大学学生活动经费管理暂行办法》，请遵照执行。
附件1：石河子大学学生活动经费管理暂行办法




石河子大学党委学生工作部     石河子大学计财处
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石河子大学学生活动经费管理暂行办法
为加强学生活动经费管理，提高学生活动经费使用效益，促进学生活动的健康开展，根据学校财务管理相关规定，结合我校学生工作实际，特制定本办法。
一、经费的来源
学生活动经费按照学校相关规定划拨至学院，学院分管学生工作院领导和学院负责财务工作的领导负责经费的管理和审批。
二、经费的适用原则
学生活动经费作为学院开展学生日常活动的专项经费，应坚持节约、合理原则，严禁铺张浪费和用于与学生活动无关的开支。
三、经费的开支范围
1.学生活动经费可以用于下列开支：
与学生活动相关的耗材费（笔墨、纸张、颜料、电池等）、印刷费（复印、电脑刻字、喷绘、奖状、请柬等）、演出或比赛费（场地费、胶卷及彩扩、磁带或光碟、矿泉水、演出或比赛服装费、演出化妆费、活动奖金奖品费、误餐费、活动评委或教练/裁判员的劳务费等）、交通费（车票、租车费、市内交通费等）、少量报刊杂志及资料费、学生讲座或培训课时费。
其中误餐费按每人每天30元为标准且限于工作餐，凭餐费发票报销，发票需注明用餐人数及原因。购置演出或比赛服装需办理材料进出库一体单，服装应重复使用，避免浪费。
2.学生活动经费禁止用于下列开支：
（1）不在经费开支范围的；
（2）无正式规范票据的；
（3）各类罚款、滞纳金、礼品费、电话费、辅导员或班主任补助等。
3.特殊性的开支须经计财处和党委学生工作部负责审核是否准予报销。
四、预算编制与审批
各学院应本着量入为出的原则使用学生活动经费，应根据全年的工作计划妥善安排经费支出。
1.经费预算。学生活动经费使用应做到事前有预算、事后有决算。每项学生活动须有相应的经费预算，预算说明要求真实详尽，如有赞助，需注明赞助金额和使用方向。经费预算审批通过后，活动方可进行。
2.预算审批。每项学生活动须提前一周提交详细的活动计划和经费预算报告。学院学生活动经费预算报告（含赞助）由学院分管学生工作院领导和学院负责财务工作的领导签字审核。预算报告审核通过后予以保存，作为经费报销凭证。
五、经费的报销
1.报销时需附经主管学生工作院领导批准的经费预算；
2.活动结束后，应及时报销活动经费，原则上要求活动结束后一个月内做好经费的报销工作。在报销时应汇总本次活动所发生的全部费用支出，并在报销单上注明该活动项目名称；
3.学生活动经费的报销需经分管学生工作院领导及学院负责财务工作的领导共同签批,按学校相关规定报销。每张发票背面须有经办人签名，一为实际经办人，二为学办负责人。
4.报销注意事项：
（1）学生活动经费支出须按照学校财务管理相关规定执行；
（2）报销发票须有明细品名，不能笼统开办公用品或耗材等；
（3）各类学生困难补助应专款专用，不得变相用于学生活动费用；
（4）学生活动经费按下达的额度使用，原则上不得突破经费额度。当年活动经费有结余的可结转到下年度使用，不影响下年经费划拨。
六、本办法由党委学生工作部、计财处负责解释，并不定期地对学院学生活动经费使用情况进行监督与检查。
七、本办法自公布日起执行。
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