石河子大学计财处

新收入申报系统操作手册
说明：因谷歌浏览器不再支持FLASH Player插件，导致用户使用谷歌内核的浏览器在访问计财处薪酬申报管理系统时页面空白，提示“get flash”，为解决上述问题，计财处对薪酬申报管理系统进行升级，确保广大师生能够正常使用薪酬申报管理系统。
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一、系统登录方式
统一身份认证入口登陆网址：http://authserver.shzu.edu.cn/authserver/login?service=http://202.201.161.85/dddl/caslogin.aspx
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登陆系统后选择“网上申报管理系统”
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二、新老申报管理系统对比
新申报管理系统与老系统的菜单一一对应，用户授权模块集中到“财务综合服务平台”中的“授权管理”模块，统一对财务系统的授权进行管理。
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新财务申报管理系统“用户授权”模块的操作方法：
使用统一身份认证登陆后，进入“财务网上综合服务平台”——选择“项目授权管理”
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1. 项目授权操作方法
1.进入“项目授权管理”——选择“项目授权”
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2.在授权系统列表中选择“申报系统”
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3.输入被授权人工号及需要授权的项目
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4.输入项目的授权起止日期、授权金额
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5.选择授权的项目是否允许二次授权及金额累加
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6.授权信息录入完毕后点击“授权”
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2.授权日志查询

1.授权后可在“授权日志”中查询授权是否成功
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2.在授权日志中点击“查询”
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3.查询看系统授权信息是否正确
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三、新申报管理系统操作方法
1.学生劳务
1.与老申报管理系统一样，首先选择“学生劳务发放录入”
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2.选择需要发放的项目
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3.选择财务支出项目

[image: image16.png]ST

MRSE ~ oy s
g b FESERHIN-

B BOARSSHE »  BmEm

HkS:202103100022

v EER: SRR

FEE RTRS e

=] ES]




[image: image17.png]MERRFIFR LEiEE0 oo AN TRSE





4.针对单个用户可以选择“新增行”
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5.批量用户可选择模板导入
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6.选择完文件后点击导入
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7然后打印出来即可。
2. 校内人员薪酬
1.选择校内人员薪酬
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2.选择发放项目支出类型
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3.选择财务支出项目
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4.新增录入或者批量导入格式
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5.提交并保存打印
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3. 校外人员薪酬
1.采集校外人员信息
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2.点击新增人员
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3.采集校外人员信息，带红色*为必填项目，采集完信息后保存即可。
[image: image30.png]BURSE

B PESSHE

B BRASEMGTHEARE

LM REERE

EREINE SIARESRSE WIASSSEE SRSE

 ABPIR(SHEAEEE)
IS ARERIER
iR [ERSHIE v] *iHES:  EESiEes | ~FPEE: [EEses | *BTES: [EESDRRRGTES | * FNS : FESERnnESE
E-mail: [FESERRETER | * Ttesptr: BESTfeases | *EEARR: 2 B [ fe]
BEBT: FPITFHEIE: AP (o]
s | | ;| 0 * e ER: (o] s
R RERR: AR (g | | EERE R RERARRUENE: b (ERI/ARR) [ ]
ERAIARE: B e | B oasnmwE @ wmEsmE @ emsmAs G
B (o] rEtsEm: BAEFRERE: (o] mEHFmibhL:
& [





4.可以选择批量导入人员信息
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4. 校外人员信息迁移共享
1.选择人员信息共享
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2.选择共享人员，点击迁移，录入接收人工号
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3.选择迁移方式
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