石河子大学智慧财务网上综合服务平台—财务签批流程
1、 手机端登录
(1)财务签批流程

1. 微信搜索“石河子大学微门户”，点击进入公众号。

（注意：财务签批系统仅支持校园网环境）
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2.进入公众号后，点击“一站式服务大厅”。
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3.在个人服务中找到“移动报账”，点击“移动报账”。
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4.下拉页面点击“待我审批”。
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5.若出现“将要访问”页面，点击“继续访问”。
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6.进入石河子大学内控审批系统后，勾选要审批的业务，点击“审批”。
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若要选择多项审批业务，点击“全选”或勾选多项业务，再点击“批量审批”
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7.审批意见一栏中填写“同意”，再点击“点击签章”。
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8.即可自动进入签章选择界面，输入签章密码，再点击“确定”。

（签章密码默认为身份证后六位）
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9.点击“确定”后，即可出现个人签章，再点击“提交”按钮，进行提交。
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（二）个人信息维护

1.按上述步骤进入内控审批系统后，点击“我的”,再点击“修改签章密码”。
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2.点击“切换图片”。
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3.点击“点击此处签名”。
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4.即可弹出手写签章界面，手写签章即可，签完后点击“确认”。

（注意：只有手机端才可手写签章）
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2、 电脑端登录
（一）财务签批流程

1. 打开石河子大学计财处 (shzu.edu.cn)：https://jcc.shzu.edu.cn/ ，点击“统一身份认证入口”。
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2. 输入用户名、密码，点击“登录”。
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3.点击首页中的“待我审批”。

（注意：财务签批系统仅支持校园网环境）
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4.进入待审批页面后，勾选要审批的业务，点击“审批”。
（如需审批多项业务，勾选后点击“批量审批”）
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5.点击“审批”后，进入日常报销审批单界面，核对信息无误后，下拉页面。
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6.下拉页面至“审批意见”，填写“同意”，再点击“通过”。
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7.点击“通过”后，即弹出下图所示界面，输入签章密码，再点击“确定”，即可通过审批。
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双击“查看我的单据”，即可选择查看“待审批”、“已审批”、“已驳回”的单据。
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（二）个人信息维护

1.修改签章密码：

（1）点击“审批授权管理”，再点击选项中的“修改签章密码”。
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（2）按需修改签章密码，点击“修改”。

（默认密码为身份证后六位）
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2.上传签章：点击“审批授权管理”，点击选项中的“修改个人信息”，点击“选择文件”，上传完文件后，再点击“修改”即可。
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