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[bookmark: _Toc5633]一、发票申请代开
1.在浏览器中打开国家税务总局电子税务局：https://etax.xinjiang.chinatax.gov.cn:8443/
[image: 26f35a08-9f99-42a0-a591-a6adf40dc2b1]
2.选择自然人业务，使用账号密码登录或者电子税务局APP扫码登录。
[image: c29b622f-0635-4a4e-a905-1a9993a6b596]




3.选择“代开增值税发票”。
[image: 4f7ff67f-839e-4061-a66a-2192843beffb]

4.选择“货物、服务等一般代开”
[image: bf9134dfeb3407b44b9489a31d778033]


5.购买方填选“石河子大学”，项目名称选择“其他生产生活服务”，填写完备注信息、应税发生地、业务发生时间（只可选确定的日期、无区间段）后，选择“下一步”。
[image: a1f5dae9-9452-466d-a5f3-f648b200db47]

[image: 6fd66d37-d257-467b-b272-ae486c9c37fa]


6.点击“提交申请”，按步骤进行人脸验证后，即可完成申请代开。
[image: 371ee0b6-d6a5-46a7-810d-544836f1510e]


[image: 78ba76cc-de43-4ca9-bea5-57e6e70dab5e]



[image: af200d82-82d3-4e03-9747-8cb471b17c3a]


[image: c8f9b6d7-43a4-4c1c-9b9e-0377ac0f1883]


[bookmark: _Toc29172]二、手机端“电子税务局”APP申请代开
申请代开操作及填报事项与网页端一致。

[image: ][image: ][image: ][image: ]

	
[bookmark: _Toc9288]三、发票下载
个人所得税APP“办&查”中选择“发票管理”、“我的票夹”后，点击“我销售的”即可看到在电子税务局开具的劳务费发票，选择“下载发票”完成发票下载。
[image: ][image: ][image: ]








[bookmark: _Toc18674]四、红字发票代开
用于办理自然人申请代开了错误发票，使用红字发票代开，冲销错误发票。
1.电子税务局APP中选择“红字发票代开”，选择合适开票起止日期查询已开具发票。
[bookmark: _GoBack][image: ][image: ][image: ]








2.红冲原因选择“开票有误”，逐步确认红字发票代开。
[image: ][image: babbc5baf8a22069dafcfdd9be5165ac][image: 09ade1a8ce3c4b9a4f43daad3fb061bf]
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