进入石河子大学微门户，点击“A.办事大厅消息中心”
[image: 7176c6ca1b6b74fb5c83d87389e3ecb6]
点击最新的待审批通知进入审批系统
[image: b8073b6cb8eff3bf58a92ab92c3f7a1a]

点击通过进入签章页面
[image: f445ccce3962411d7aaaa9d724ad8e21]
勾选同意然后 点击 “点击签章”
[image: 619ed2e35c3313959bbaab5a82a29cfe]

未完成签章实名认证的会显示”请先完成实名认证”页面，点击立即认证
[image: d87b67899e36dcdbb0c8e85d21dc6f72]
输入证件号点击“提交申请”
[image: ]
点击“开始申请”
[image: 56800da7b1c23e192d906033511e98f4]
选择认证方式，推荐用手机号认证，勾选我已仔细阅读那句话，点击确定
[image: f6baef8838694ccd35dede914f43bbcc]
完成实名认证后，显示制作个人签名页面，点击制作签名可在手机上进行签名
[image: 6f0fe27da9a3937b6f8b897802081bcf]
[bookmark: _GoBack][image: 998a2802ac8fad26765216282b4325db]
签名制作完成后，点击确认签署
[image: ]
首次签署需要手机验证码验证
[image: 32d7b4470d8e8962b3c2175b57c44ed5]


验证完成后设置签章密码
[image: 17d1c26149b4d195c2b58ec3218e6ec4]
如果需要后期无需密码或验证码审批可以点击免密签署设置，免密范围选择当前业务系统
[image: 881ace5603515e863b3408ede3c772d1]
免密时间根据需要设置
[image: 9f0b7c50945ce269b8f099d46de2501c]
填写完签章密码以后，设置完免密签署后在免密时间内无需验证码或签章密码即可签章
[image: c50837a15b1212446b526f3de1ab6de4]
点击确认签署
[image: ]
显示签署已完成后，点击提交
[image: f5082ad91427dffffe1d53c8fce2d21d]

签章完成后的效果
[image: ]

在契约锁已维护签章并修改了免密设置的情况下进入审批系统找到对应审批业务点击通过，跳转到签章页面。
[image: 687377a56d1bc89505e56911e9a2218f]
[image: 7c2b99a94e587c72114189d2a5853969]填写审批意见，选择同意，点击“点击盖章”弹出选择签名页面
在选择签名页面选择之前已维护好的签名，点击确认签署
[image: 49cdb3f7388ebeed720aa6b197ece7c3]
显示“签署成功”后点击提交，此级审批通过。
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